CARA MENJALANKAN PROGRAM
Buka alamat akses aplikasi yang sudah ditentukan
Login dengan username dan password yang dimiliki
Apabila admin ingin menambahkan hak akses (bagi hak akses admin), maka pilih
menu Hak Akses. Kemudian pilih tombol Tambah Hak Akses seperti Gambar di

bawah ini:

\ahkamah Agung Republik Indonesia = I:IF—E’ Posbakum

7\ PENGADILAN NEGERI

| nuBuNGaNINDUSTRIAL IAGRSAUSES
DAN TINDAK PIDANA
KORUPSI YOGYAKARTA

Tambah Hak Akses

} Beranda

Hak Akses Aksi

Hak Akses

1 SuperAdmin
FEEELE

2 Petugas FTSP
Petugas 3 Petugas Posbakum

_ 4 Ketua Pengadilan n
¥ Permohonan Posbakum

Jadwal Sidang Total 4

Pelayanan Posbakum

i Laporan Layanan Posbakum

Dilanjutkan dengan melengkapi form hak akses dengan mengisi nama hak akses
dan klik checkbox menu yang diizinkan untuk diakses sebagai batasan dalam

mengakses aplikasi.



Nama Hak Akses

Petugas PTSP

Hak Akses

Referensi

Petugas
v/ Permohonan Posbakum
v Jadwal Sidang
W Pelayanan Posbakum

W/ Laporan Layanan Posbakum

Apabila admin ingin menambahkan referensi instansi, pekerjaan, perkara prodeo

atau status sidang maka pilih menu Referensi seperti gambar di bawah ini:

-+ PENGADILAN NEGERI,

*# | HUBUNGAN INDUSTRIA
DAN TINDAK PIDANA
KORUPSIYOGYAKARTA nstansi

Referensi @ Berands - Fosbakum - Referensi

Jenis Layanan Pekerjaan Perkara Prodeo Status Sidang

# Beranda

Q
& HakAkses
Instansi Kontak Alamat Aksi
& Referensi
1 Pengadilan Negeri Yogyakarta (0274)5865  Jin. Kapas No. 10 YogyaKarta, D. 1. Yogyakarta l:l n
& Petugas 2 LKBH Fakultas Hukum Universitas Islam Indonesia 085728904636 - EAa

-

Untuk input data baru, pilih tab referensi tujuan dan klik tombol Baru, selanjutnya
mengisi form isian. Contoh bila ingin mengisi data referensi pekerjaan seperti

gambar di dibawah ini:



&f Tambah Data

Pekerjaan

Ketika admin ingin menambahkan pengguna baru maka pilih menu Petugas,

tampilan menu Petugas seperti gambar di bawah ini:

Petugas & Beranda - posbakum - Petugas
=+ Tambah Petugas Q
No Nama D Username Instansi Hak Akses Login Terakhir Aksi
1  Aba 098 aba LKBH Fakultas Hukum Universitas Islam Indonesia  Petugas Posbakum  2020-07-03 09:51:53

2 Andin 093 ina Pengadilan Negeri Yogyakarta Petugas PTSP 2020-07-03 08:31:17

3 Ani 097 ani Pengadilan Negeri Yogyakarta Petugas PTSP 2020-06-25 1%:11:36

4 Anna 090 admin Pengadilan Negeri Yogyakarta Super Admin 2020-07-06 21:36:45

5 yuan 091 yuan LKBH Fakultas Hukum Universitas Islam Indonesia  Petugas Posbakum  2020-06-30 18:02:50

BN B NNl
(ol clcliollolol
ooooono

6 Yudaa adsasa yuda Pengadilan Negeri Yogyakarta Petugas PTSP 2020-06-27 16:58:42

Total | 6

Selanjutnya klik tombol Tambah Petugas Baru, tampilan form input petugas

baru:



& Tambah Data Petugas

Nama Petugas

MNIF/ID Operator

Username
Instansi

-- Pilih Instansi -- v
Hak Akses

-- Pilih Hak Akses -- v




6. Menambahkan pendaftaran atau permohonan posbakum baru dilakukan di menu

Pengajuan Posbakum, tampilan menunya seperti gambar di bawah ini:

Permohonan Posbakum @ Beranda - Permohonan Fasbakum
e e a
Mo  TANGGAL  NAMA D JK ALAMAT KONTAK PEKERJAAN LAYANAN HUKUM YANG DIMOHONKAN AKSI
1 25/05/2020 Azzalea 034326429376428 P Jln. 09876453821 Pedagang  Terkait anak pemohon yang sedang ditahan D n
Parangtritis
2 22/05/2020 Axyle 121323242 L JLImogiri 085658112345 Pedagang Bertanya untuk mengajukan perceraian antara pemohon dan l:‘ u
istrinya
3 21/05/2020 Linda 12121 P JLBantul 085658112346 Pedagang Permasalahan tanah warisan kakak kandung pemohon yang l:‘ n
sedang dikuasai orang lain
4 04/05/2020 Kuni  334567890432009 P Jin. 098787767554 Pedagang  terkait anak pemohon yang terlibat narkoba D n
Kusumanegara
Total 4

Kemudian klik tombol +Permohonan Posbakum untuk mengisi form pengajuan

seperti yang ditampilkan pada gambar berikut:

& Tambah Permohonan Posbakum

Tanggal Permohonan Pekerjaan
- Pilih - v
Nama Penghasilan
Identitas Layanan Hukum yang Dimohonkan
No. Identitas

Jenis Kelamin

O Laki- laki O perempuan
Kontak

Alamat



7. Untuk menyusun jadwal sidang posbakum ada pada menu Jadwal Sidang, halaman

menu ini seperti yang ditampilkan pada gambar di bawah ini:

Jadwal Sidang

@ Beranda - Jadwal Sidang

=+ Jadwal Sidang Per Q

No No. Perkara Hari & Tanggal Sidang Ruangan Agenda Aksi

1 7/Pdt.G/2020/PNYyk  Rabu, 06 Mei 2020 MELATI  BACA GUGATAN |:| n
2 91/Pdi.G/2018/PNYyk Selasa, 07 April2020  SARI Pembacaan putusan |:| n
Total 2

Pilih Tombol Jadwal Sidang untuk menambahkan jadwal sidang baru pada form
isian seperti gambar ini:

& Tambah Jadwal Sidang

No. Perkara

Jenis Perkara
-- Pilih -

Tanggal

Jam Sidang

02:45 AM o] [ 5.0 02:45 AM (o]

Terdakwa

Pihak

Ruangan

Agenda

P



Untuk melihat rincian jadwal sidang seperti gambar dibawah ini, pilih tombol Aksi

detail:

Detil Jadwal Sidang

2 Mo.Perkara
T/Pdt.G/2020/PN Yyk

B Perkara
Perceraian

2 Terdakwa
ASA

2 pihak
uuYu

") Hari dan Tanggal Sidang
Rabu, 06 Mei 2020

© Jam sidang
11.30-12.30

= Agenda
BACA GUGATAN

8. Apabilaingin menentukan layanan posbakum, maka akses menu Pelayanan seperti

gambar berikut:

Pelayanan Posbakum & Berands  Pengsjuzn Pasbakum
= a
TANGGAL PENGAJUAN IDENTITAS LAYANAN HUKUM YANG
HNO LAYANAN HUKUM YANG DIMOHONKAN AKSI
PERMOHONAN PEMOHON DIBERIKAN
1 25/05/2020 Arzalea Terkait anak pemohon yang sedang ditahan 1. Konsultasi + Tambahkan Layanan

JIn. Parangtritis . Pembuatan

ra

Dokumen Hukum

3. Prodeo
2 22/05/2020 Axylo Bertanya untuk mengajukan perceraian antara pemohon dan 1. Konsultasi # Tambahkan Layanan
JL Imogirt istrinya 2. Pembuatan
Dokumen Hukum
3 21/05/2020 Linda Permasalahan tanah warisan kakak kandung pemohon yang # Tambahkan Layanan
JL. Bantul sedang dikuasai orang lain
4 04/05/2020 Kuni terkait anak pemohon yang terlibat narkeba 1. Konsultasi # Tambahkan Layanan
din. 2. Pembuatan
Kusumanegara Dokumen Hukum

Total | 4



Kemudian pilih tombol Tambahkan Pelayanan pada kolom Aksi untuk

menambahkan halaman layanan posbakum berikut:

Penerima: Linda Riwayat Posbakum

Identitas: KTP Data pengajuan posbakum tidak ada
No. Identitas: 12121

Jenis Kelamin:  Perempuan

Alamat: JL Bantul
Kontak: 085658112346
Pekerjaan: Pedagang
Tanggal 21 Mei 2020
Permohonan:
Layanan Permasalahan tanah warisan kakak kandung pemohon yang
Hukumyang  sedangdikuasai orang lain
Dimohonkan :

Pilih Jenis Layanan Posbakum yang diberikan

—Pilih - v

Untuk jenis layanan selain konsultasi hukum, perlu menyiapkan file syarat untuk
diunggah.
Setelah menentukan jenis layanan, petugas posbakum bisa membuat laporan

pelayanan dengan memilih jenis layanan di kolom Layanan Hukum yang diberikan

TANGGAL PENGAJUAN IDENTITAS LAYANAN HUKUM YANG
NO LAYANAN HUKUM YANG DIMOHONKAN AKSI
PERMOHOMAN PEMOHON DIBERIKAN
1 25/05/2020 Azzalea Terkait anak pemohon yang sedang ditahan 1. Konsultasi # Tambahkan Layanan
JIn. Parangtritis 2. Pembuatan
Dokumen Hukum
3. Prodeo

Kemudian isi form sesuai dengan jenis layanan, berikut isian form untuk jenis

layanan konsultasi:



Identitas Pemohon: Azzalea

Identitas:

Mo. Identitas:

Jenis Kelamin:
Alamat:

Kontak:

Pekerjaan:

Tanggal Pendaftaran:

Layanan Hukum yang
Dimohonkan:

Layanan Posbakum yang
diberikan:

Laporan Konsultasi yang Diberikan

File Edit View Format

(-) (') Paragraph hd B

Durasi Layanan

Petugas yang Melayani: Anna

KTP
034326429376423%
Perempuan

JIn. Parangtritis
09876453821
Pedagang

25 Mei 2020

Terkait anak pemahon yang sedang ditahan

Konsultasi

ihl
Iiil

POWERED BY TINY

Berikut isian form untuk jenis layanan pembuatan dokumen hukum:

Layanan Posbakum yang
diberikan:

Keterangan Mengenai Pembuatan Dokumen Hukum

File Edit View Format

(‘) ('> Paragraph w

Unggah Dokumen Hukum
Choose File | No file chosen

Durasi Layanan

Pembuatan Dokumen Hukum

POWERED BY TINY |



Berikut isian form untuk jenis layanan prodeo:

Layanan Posbakum yang Prodec
diberikan:
Perkara Prodeo Nomor Perkara Status Sidang
Penganiayaan v - Pilih - v --Pilih - v

Keterangan Mengenai Layanan Posbakum yang diberikan

File Edit View Format

G ¢ Paragraph ~ B I

[l
1]
il
Il
il

Durasi Layanan

10. Laporan layanna posbakum bisa diakses dari Menu Laporan Layanna Posbakum
dengan tampilan berikut:

Laporan Layanan Posbakum Pada Pengadilan Negeri Yogyakarta @ Beranda - Fosbakum

Laporan Layanan Poshakum

(o

Tanggal
No Identitas gfu’ . Layanan Hukum  Durasi ~ Nama Petugas Lembaga
Pengajuan Layanan Hukum yang Dimohonkan . ) Keterangan
Urut Pemohon yang Diterima Layanan yangMelayani Asal Petugas
Permohonan
1 Azzalea, Jin. 25/05/2020 Terkait anak pemohon yang sedang ditahan Prodeo
Parangtritis
2 Axyle, Il 22/05/2020 Bertanya untuk mengajukan perceraian antara Pembuatan
Imogiri pemahon dan istrinya Dokumen Hukum
a Linda, JL 21/05/2020 Permasalahan tansh warisan kakak kandung Pembuatan
Bantul pemohon yang sedang dikuasai orang lain Dokumen Hukum
4 Kuni, JIn 04/05/2020 terkait anak pemohon yang terlibat narkoba Pembuatan
Kusumanegara Dokumen Hukum
Total 4

Ada tombol filter yang dapat digunakan untuk menampilkan laporan lebih spesifik

berdasarkan tahun dan bulan dari waktu pengajuan permohonan posbakum.



