Yogyakarta, 13 Februari 2018
Hal : Surat Ijin Tidak Masuk Kerja

Kepada Yth.
Koordinator Satuan Pelayanan  Terminal Tipe A Giwangan
Yogyakarta
 
Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama              : Titin Suwartini
Divisi              : Bagian Informasi dan Pengaduan Terminal Tipe A Giwangan Yogyakarta
Keperluan       : Pengajuan Ijin tidak masuk kerja terhitung tanggal 16 s/d 17 Februari 2018   
                           karena mengantar adik untuk General Chek-up di Jakarta     
[bookmark: _GoBack]Demikian permohonan ijin ini saya sampaikan.  Atas perhatian dan ijin yang diberikan saya ucapkan terimakasih.

Yogyakarta, 13 Februari 2018
 
Hormat saya,
Titin Suwartini
 
