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LAMPIRAN 
 

1. Transkrip/Penilaian Magang 

 

 

 

 

2. Sertifikat Magang 
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3. Dokumentasi/fotokegiatan  

 

 

 

 

 

4. Log Activity Kegiatan Magang program MBKM  

Minggu ke-1 

Tanggal Kegiatan Hasil 
Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

13/03/2025 

Pengenalan 

lingkungan kerja 

Dikpora dan staf 

Memahami struktur organisasi dan 

ruang kerja 

Ananto 

Pratikno 
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14/03/2025 
Observasi alur kerja 

administrasi 

Mengetahui proses distribusi 

dokumen 

Ananto 

Pratikno 

 

17/03/2025 
Membantu menata 

arsip surat masuk 
Arsip tersusun rapi di lemari 

Ananto 

Pratikno 

18/03/2025 
Membantu fotokopi 

dan scan dokumen 
Dokumen digital siap digunakan 

Ananto 

Pratikno 

19/03/2025 Olahraga Olahraga bersama tim dikpora 
Ananto 

Pratikno 

 

Minggu ke-2 

Tanggal Kegiatan Hasil 
Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

20/03/2025 

Membantu 

distribusi surat 

internal 

Surat tersampaikan ke bagian terkait 
Ananto 

Pratikno 

 

21/03/2025 

Input data 

sederhana di Excel

  

Data tersimpan di sistem internal 
Ananto 

Pratikno 

24/03/2025 
Menata dokumen 

hasil rapat  
Dokumen terarsip sesuai kategori 

Ananto 

Pratikno 

25/03/2025 

Membantu 

penandaan nomor 

surat  

Nomor surat terdata dengan benar 
Ananto 

Pratikno 

26/03/2025 

Membantu 

menyiapkan 

dokumen rapat  

Dokumen siap dibagikan saat rapat 
Ananto 

Pratikno 

 

Minggu ke-3 

Tanggal Kegiatan Hasil 
Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

27/03/2025 
Membantu pengecekan 

kelengkapan berkas 

Berkas valid siap 

diproses 

Ananto 

Pratikno 

 

28/03/2025 Mengikuti pengarahan staf  
Memahami tugas 

minggu berikutnya 

Ananto 

Pratikno 

31/03/2025 
Libur nasional Idulfitri 

1446 
- 

Ananto 

Pratikno 

01/04/2025 
Libur nasional Idulfitri 

1446 
- 

Ananto 

Pratikno 

02/04/2025 
Cuti bersama Idulfitri 1446 

Hijriah 

Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Ananto 

Pratikno 

 

Minggu ke-4 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 
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02/04/2025 
Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Ananto 

Pratikno 

 

03/04/2025 
Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Ananto 

Pratikno 

04/04/2025 
Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Ananto 

Pratikno 

07/04/2025 
Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Cuti bersama Idulfitri 

1446 Hijriah 

Ananto 

Pratikno 

08/04/2025 Halal Bi Halal Halal Bi Halal 
Ananto 

Pratikno 

 

Minggu ke-5 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

09/04/2025 
Fotokopi dokumen 

sekolah 

Dokumen rangkap siap 

distribusi 

Ananto 

Pratikno 

 

10/04/2025 
Membantu tanda tangan 

dokumen 
Dokumen disahkan 

Ananto 

Pratikno 

11/04/2025 Olahraga Senam bersama 
Ananto 

Pratikno 

14/04/2025 
Membantu menyiapkan 

dokumen rapat 

Dokumen siap 

dibagikan saat rapat 
Ananto 

Pratikno 

15/04/2025 
Membantu input data ke 

Excel 
Dokumentasi Data 

Ananto 

Pratikno 

 

Minggu ke-6 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

16/04/2025 

Membantu 

pengecekan data di 

Excel  

Dokumentasi Data 
Ananto 

Pratikno 

 

17/04/2025 

Menyiapkan 

perlengkapan untuk 

kegiatan dinas luar 

Penginputan data daftar hadir ke 

dalam lembar kerja Excel dan 

dokumentasi kegiatan survei pada 

Perpustakaan. 

Ananto 

Pratikno 

18/04/2025 Olahraga Senam bersama 
Ananto 

Pratikno 

21/04/2025 

Membantu 

memfotokopi 

dokumen 

administrasi 

Dokumen telah difotokopi  
Ananto 

Pratikno 

22/04/2025 

Membantu 

distribusi surat 

internal ke ruangan

  

Surat terkirim 
Ananto 

Pratikno 
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Minggu ke-7 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

23/04/2025 

Membantu menata 

ruang arsip dan 

membersihkan meja 

kerja 

Ruang arsip rapi, meja kerja bersih 
Ananto 

Pratikno 

 

24/04/2025 

Membantu 

menginput data 

administrasi ke 

Excel  

Data tersimpan dengan rapi di file 

Excel 

Ananto 

Pratikno 

25/04/2025 

Membantu 

menyusun dokumen 

rapat dinas  

Dokumen rapat siap digunakan 
Ananto 

Pratikno 

28/04/2025 

Membantu 

memfotokopi dan 

mengirim surat 

internal  

Surat telah didistribusikan ke 

ruangan terkait 

Ananto 

Pratikno 

29/04/2025 Analisis Kebutuhan 
Membuat dokumen spesifikasi 

kebutuhan sistem. 

Heni 

Febriana 

 

Minggu ke-8 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

30/04/2025 Analisis Kebutuhan 

Mengumpulkan informasi awal 

terkait proses pendaftaran dan 

perpanjangan LKS di Dinas Sosial. 

Heni 

Febriana 

 

01/05/2025 Analisis Kebutuhan 

Melakukan wawancara dengan 

admin Dinas Sosial untuk 

mengetahui kebutuhan utama 

sistem. 

Heni 

Febriana 

02/05/2025 Analisis Kebutuhan. 

Menyusun daftar kebutuhan 

fungsional dan nonfungsional 

sistem. 

Heni 

Febriana 

05/05/2025 Analisis Kebutuhan. 

Memahami teori clustering, cara 

kerja K-Means, dan penerapannya 

dalam analisis data. 

Heni 

Febriana 

06/05/2025 Analisis Kebutuhan 
Membuat dokumen spesifikasi 

kebutuhan sistem. 

Heni 

Febriana 

 

 

Minggu ke-9 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

14/05/2025 Analisis Kebutuhan 

Mengumpulkan informasi awal 

terkait proses pendaftaran dan 

perpanjangan LKS di Dinas Sosial. 

Heni 

Febriana 
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15/05/2025 Analisis Kebutuhan 

Melakukan wawancara dengan 

admin Dinas Sosial untuk 

mengetahui kebutuhan utama 

sistem. 

Heni 

Febriana 

 

16/05/2025 Analisis Kebutuhan. 

Menyusun daftar kebutuhan 

fungsional dan nonfungsional 

sistem. 

Heni 

Febriana 

19/05/2025 Analisis Kebutuhan. 

Memahami teori clustering, cara 

kerja K-Means, dan penerapannya 

dalam analisis data. 

Heni 

Febriana 

20/05/2025 Analisis Kebutuhan 
Membuat dokumen spesifikasi 

kebutuhan sistem. 

Heni 

Febriana 

 

 

Minggu ke-10 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

21/05/2025 
Analisis Kebutuhan 

(lanjutan) 
Melakukan review kebutuhan. 

Heni 

Febriana  

 

22/05/2025 
Analisis Kebutuhan 

(lanjutan) 

Memastikan dataset yang 

diimpor memiliki struktur yang 

benar dan siap untuk dianalisis. 

Heni 

Febriana 

23/05/2025 
Analisis Kebutuhan 

(lanjutan) 

Memperbaiki dokumen 

kebutuhan berdasarkan masukan 

pengguna. 

Heni 

Febriana 

20/05/2025 
Analisis Kebutuhan 

(lanjutan) 

Mengidentifikasi entitas dan 

relasi data yang akan digunakan. 

Heni 

Febriana 

26/05/2025 
Analisis Kebutuhan 

(lanjutan). 

Menyusun skema awal alur 

proses sistem. 

Heni 

Febriana 

 

 

Minggu ke-11 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

27/05/2025 Desain Sistem 

Mendesain diagram konteks untuk 

menggambarkan alur sistem secara 

umum. 

Heni 

Febriana 

 

28/05/2025 Desain Sistem 
Membuat Data Flow Diagram 

Level 0 dan Level 1. 

Heni 

Febriana 

29/05/2025 Desain Sistem 

Mendesain ERD (Entity 

Relationship Diagram) untuk basis 

data. 

Heni 

Febriana 

30/05/2025 Desain Sistem 
Menentukan struktur tabel dan 

field yang dibutuhkan. 

Heni 

Febriana 

02/06/2025 Desain Sistem 

Membuat rancangan mockup 

antarmuka halaman utama dan 

formulir pengajuan. 

Heni 

Febriana 
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Minggu ke-12 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

03/06/2025 
Desain Sistem 

(lanjutan) 

Mendesain mockup dashboard 

admin dan halaman verifikasi. 

Heni 

Febriana 

 

04/06/2025 Desain Sistem 

(lanjutan) 

Mendesain tampilan daftar surat 

terbit dan halaman pengaturan 

akun. 

Heni 

Febriana 

05/06/2025 
Desain Sistem 

(lanjutan) 

Menentukan struktur navigasi 

sistem. 

Heni 

Febriana 

06/06/2025 
Desain Sistem 

(lanjutan) 

Menyusun dokumen desain sistem 

lengkap. 

Heni 

Febriana 

09/06/2025 
Desain Sistem 

(lanjutan) Melakukan review desain bersama 

Heni 

Febriana 

 

 

 

 

Minggu ke-13 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama Mentor Tandatangan 

Mentor 

10/06/2025 Pengkodean 
Membuat struktur proyek dan 

konfigurasi awal database. 
Heni Febriana 

 

11/06/2025 Pengkodean 

Mengimplementasikan halaman 

formulir pendaftaran dan 

perpanjangan LKS. 

Heni Febriana 

12/06/2025 Pengkodean 
Mengembangkan halaman 

dashboard admin. 
Heni Febriana 

13/06/2025 Pengkodean 
Mengembangkan fitur daftar surat 

terbit. 
Heni Febriana 

16/06/2025 Pengkodean 
Membuat halaman pengaturan 

akun dengan fitur ganti password. 
Heni Febriana 

 

Minggu ke-14 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

17/06/2025 
Pengkodean 

(lanjutan) 

Mengimplementasikan halaman 

verifikasi dengan detail data LKS. 

Heni 

Febriana 

 

18/06/2025 
Pengkodean 

(lanjutan) 

Mengimplementasikan halaman 

verifikasi dengan detail data LKS. 

Heni 

Febriana 

19/06/2025 
Pengkodean 

(lanjutan) 

Menambahkan fitur input catatan 

saat penolakan. 

Heni 

Febriana 

20/06/2025 
Pengkodean 

(lanjutan) 

Membuat sistem notifikasi 

verifikasi berhasil. 

Heni 

Febriana 

23/06/2025 
Pengkodean 

(lanjutan) 

Melakukan integrasi semua fitur 

menjadi satu sistem. 

Heni 

Febriana 
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Minggu ke-15 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

24/06/2025 Pengujian 

Menyusun skenario uji dan test case 

menggunakan metode equivalence 

partitioning. 

Heni 

Febriana 

 

25/06/2025 Pengujian 
Melakukan pengujian login admin dan 

dashboard. 

Heni 

Febriana 

26/06/2025 Pengujian 
Melakukan pengujian formulir pengajuan 

dan perpanjangan LKS. 

Heni 

Febriana 

27/06/2025 Pengujian 
Menguji fitur verifikasi dan penolakan 

pengajuan. 

Heni 

Febriana 

30/06/2025 Pengujian 
Menguji fitur cetak/generate surat dan 

pengaturan akun. 

Heni 

Febriana 

 

Minggu ke-16 

Tanggal Kegiatan Hasil Nama 

Mentor 

Tandatangan 

Mentor 

01/07/2025 Pemeliharaan/Perbaikan 
Memperbaiki bug pada proses 

verifikasi. 

Heni 

Febriana 

 

02/07/2025 Pemeliharaan/Perbaikan 
Menyempurnakan tampilan 

halaman agar lebih responsif. 

Heni 

Febriana 

03/07/2025 Pemeliharaan/Perbaikan 
Melakukan optimalisasi query 

database. 

Heni 

Febriana 

04/07/2025 Pemeliharaan/Perbaikan 

Menambahkan validasi input 

untuk meningkatkan 

keamanan. 

Heni 

Febriana 

07/07/2025 Pemeliharaan/Perbaikan 

Menyelesaikan dokumentasi 

akhir dan menyerahkan sistem 

ke pihak pengguna. 

Heni 

Febriana 
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5. Catatan Tugas Akhir 
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