CARA MENJALANKAN PROGAM
1. Mengakses url agendakunjungan.rf.gd

agendakunjungan.rf.gd

2. Jika sebagai staff hanya dapat meihat

Kunjungan DPAD DIY ®

Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah

Melihat agenda yang dimitiki oleh Dinas Perpustakaan dan'Arsip Daerah Kota Yogyakarta, yang mencakup

program literasi, pengelolaan arsip, serta layanan perpustakaan digital bagi-masyarakat:

Agenda Kunjungan

Cari Agenda: |Cari berdasarkan tempat, s Cari Reset

Tanggal .
Jumlah Kategori Contact
Surat Hari/Tanggal Agenda/Kegiatan Tempat _g Pendamping
Peserta Kunjungan Person
Masuk
Ji it, 08 Kegiatan Peningkat: Auditori kunj
1 01082025  125/SURATAV/2025 120 1300 | oo Sennakatan HONIM | o9 SHILNGAN Yogi. SM Gilang Terjadwal
August 2025 Kreativitas Balai industri
Kamis, 07 ; Kegiatan Peningkatan R. Rapat kunjungan - :
2 31-07-2025 212/SURAT/B/2025 August 2025 12:00 Kreativitas Werkudara 100 tamu Yogi. S.M Samsul Terjadwal
Jumat, 01 N . R. Rapat kunjungan n
3. 25-07-2025 1012024 10:00 Lib! Tour Pel B: SH Bamb: Sel.
August 2025 orERy aurEeRar Lantai Dasar industri ! amnoang cresal

3. Login untuk admin




4. Akan masuk ke dashboard admin

Kunjungan DPAD DIY

Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah

Melihat agenda yang dimitiki oleh Dinas Perpustakaan dan'Arsip Daerah Kota Yogyakarta, yang mencakup

program literasi, pengelolaan arsip, serta layanan perpustakaan digital bagi-masyarakat:

' !
e




Agenda Kunjungan

Cari Agenda: |Cari berdasarkan tempat, Cari Reset

Tahun: 2025 v Bulan: August v Status:

Tambah
Semua Status v

Tanggal

Jumlah Kategori Contact
Surat Hari/Tanggal Agendal/Kegiatan Tempat _g Pendamping Aksi
Peserta Kunjungan Person
Masuk
Kegiatan
01-08- Jumat, 08 Auditorium kunjungan
1 125/SURAT/V//2025 4 13:00 Peningkatan 20 ¥ ! g Yogi. S.M Gilang Terjadwal
2025 Agustus 2025 i Balai industri et
Kreativitas Delete

Kemudian klik data master dan memilih data sesuai yang dipilih

5. Mengisi data agenda

v

Kunjungan DPAD DIY

A

Data Agenda

Cari

Cari berdasarkan nama agen Cari Reset
Agenda: i ’ d

Data Kunjungan

m_
1 Library Tour Pelajar @

Kemudian klik tambah setelah menulis klik simpan

Tambah Agenda Baru

Nama Agenda:

6. Mengisi data tempat

Data Tempat

Cari Tempat: |Ketik nama tempat... J Cari Reset

Data Kunjungan

_
1 R. JANAKA

Kemudian klik tambah dan setelah selesai klik simpan



Tambah Tempat Baru

Nama Tempat:

7. Mengisi data kategori

Data Kategori

Cari [m
i i lh‘\asukkau nama kategori m Reset
gori:

Data Kunjungan

m_
1 kunjungan diorama m

Kemudian klik tambah dan setelah selesai klik simpan

Tambah Kategori Baru

Nama Kategori:

8. Mengisi data pendamping
Data Pendamping

Filter
Nama/ |Cari nama atau NIP...
NIP:

Tampilkan Reset

Data Kunjungan

1 223110001 Aditya 8.M



Kemudian klik tambah dan setelah selesai klik simpan

Tambah Pendamping Baru

Nip Pendamping:

Nama Pendamping:

9. Mengisi data status

Data Status

Cari Status: |Masukkan kata kunci Reset

Data Kunjungan

__
1 Dibatalkan

Kemudian klik tambah dan setelah selesai klik simpan

Tambah Status Baru

Status:

10. Kemudian kembali ke halaman dashboard dengan klik data kunjungan dan melakukan klik
tambah



Kunjungan DPAD DIY @

Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah

Melihat agenda yang dimiliki oleh Dinas Perpustakaan dan‘Arsip Daerah Kota Yogyakarta, yang mencakup

program literasi, pengelolaan arsip, serta layanan perpustakaan digital bagirmasyarakat:

Agenda Kunjungan

Cari Agenda: | Cari berdasarkan tempat, Reset

Tahun: 2025 v Bulan: August v Status:

Data Master Tambah
Semua Status v m Unduh Laporan

Tanggal
Surat Hari/Tanggal Agenda/Kegiatan Tempat
Masuk

Jumilah Kategori Contact

Pend: i
Peserta Kunjungan ehdamping

Person

Kegiatan s >
01-08- Jumat, 08 Audit k
1 125/SURATAV/2025 "™ 13:00  Peningkatan e | 90 SOMNGAN | Vol SM Gilang Terjadwal
2025 Agustus 2025 i Balai industri
Kreativitas Delete

11. Kemudian mengisi sesuai kolomnya untuk agenda, tempat, kategori, pendamping dan status
hanya memilih karena data nya sudah di input di awal dan kemudian klik simpan




Nomor Surat:

Tanggal Surat Masuk:

hh/bb/tttt (]

Upload Bukti Surat (PDF}: Tidak ada file yang dipilih
Hanya file .pdf maksimal ZMB

Tanggal:

hh/bh/tttt ]
Waktu:

- - ®
AgendaKegiatan:

— Filih Agenda — b
Tempat:

— Pilih Tempat — A
Jumilah Peserta:
Kategori Kunjungan:

— PFilih Kategori — L
Pendamping:

— Filih Pendamping — hd
Nama Contact Person:
Nomor HP:
Status Agenda:

- Pilih Status — A

Simpan Agenda



