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Lampiran A. Cara Menjalankan Program 

1. Buka aplikasi XAMPP terlebih dahulu, kemudian aktifkan Apache dan MySQL 

dengan klik tombol start 

 

2. Setelah itu buka browser dan ketikkan “localhost/pemuda” maka akan langsung 

masuk ke halaman login 

 

3. Jika akses pengguna untuk bendahara belum ada, bisa dibuat terlebih dahulu 

di sesi role pengurus. Tampilan dashboardnya seperti pada gambar dibawah. 

Terdapat beberapa menu di sidebarnya, pilih akses untuk menambah akses.  
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4. Isi formnya kemudian submit, dibawahnya terdapat daftar akses yang telah 

diinput 

 

5. Setelah membuat akses untuk bendahara, bendahara dapat login dan berikut 

tampilan dashboardnya 

 

6. Untuk melakukan pencatatan transaksi, pertama harus membuat akun kas 

terlebih dahulu, karena nantinya saldo transaksi yang masuk dan yang keluar 

akan disimpan di dalam akun sesuai dengan jenisnya. Klik akun kas, isi form 

sesuai akun yang dibutuhkan, kemudian submit. Dibawah form input terdapat 

daftar akun kas 
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7. Setelah itu input data kegiatan agar ketika pencatatan terjadi dapat melihat 

dengan jelas dialokasikan untuk apa atau penerimaan dari mana. Piilih menu 

kegiatan dan akan muncul form input beserta daftar kegiatan. Inputkan 

kegiatannya kemudian submit 

 

8. Selanjutnya, setelah membuat akun kas dan kegiatan, bendahara dapat 

melakukan pencatatan transaksi. Dari menu pilih transaksi, nanti akan muncul 

dua pilihan pemasukan atau pengeluaran, pilih pemasukan. Di halaman 

pemasukan terdapat form input dan daftar pemasukan kas. 
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9. Untuk menambahkan data transaksi pengeluaran, dari menu sidebar pilih 

transaksi , nanti akan muncul dua pilihan pemasukan atau pengeluaran, pilih 

pengeluaran. Di halaman pengeluaran terdapat form input dan daftar 

pengeluaran kas. 

 

 

10. Setelah pencatatan selesai, sistem akan memperoses menjadi beberapa 

informasi yang dibutuhkan organisasi. Dari menu sidebar pilih Laporan, pilih 

laporan mana yang ingin dilihat. Berikut beberapa informasi yang dhasilkan 

a. Tampilan jurnal umum 

 

 

b. Tampilan buku besar kas 
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c. Tampilan laporan keuangan 

 

 

d. Tampilan laporan operasional 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


