
1. Akses halaman web https://sarjanakomputer.xyz/longtiti/ 

2.  untuk masuk ke dalam web langkah pertama yaitu melakukan login  dengan 

memasukan username dan password yang telah terdaftar. 

 

3. setelah melakukan login maka akan masuk ke halaman utama atau dashboard 

admin 

 

4. pada menu data penduduk digunakan untuk menginput data penduduk. Untuk 

menginput data penduduk tekan tombol add, setlah selesai menginput lalu 

tekan tombol save. Langkah yang sama untuk melakukan input data 

kelahiran, data kematian, dan data pindah.  

https://sarjanakomputer.xyz/longtiti/
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5. proses pembuatan surat domisili, kematian, dan pindah.  

• Surat domisili, untuk membuat surat domisili yaitu dengan menginput 

nim dari penduduk yang bersangkutan dan memilih jenis surat yaitu 

surat domisili, setelah itu lalu pilih generate untuk membuat surat. 

 

• Jika sudah di generate maka akan muncul surat, dan diperiksa jika 

sudah benar maka tekan generate untuk membuat surat tersebut. 

dibagian surat kematian dan surat pindah proses pembuatannya sama 

seperti surat domisili. 
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6. Proses pembuatan surat kelahiran 

• Surat kelahiran, untuk membuat surat kelahiran langkah pertama yaitu 

memilih jenis surat dan menginput nik dari anak tersebut, setelah itu 

klik generate untuk membuat surat. 
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• Langkah selanjutnya yaitu menginput nik ayah dan nik ibu dari anak 

tersebut, setelah diinput lalu tekan next. 

 

• Maka akan muncul tampilan surat, jika data-data surat tersebut benar 

makan klik generate untuk menyetujui surat tersebut. 
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7. Proses aproval surat yang telah di buat. 

• Setelah surat di generate maka selanjutnya akan tersimpan di aproval 

untuk disetujui oleh kepala desa. 

 

•  jika data surat itu benar maka akan di setujui oleh kepala desa dengan 

memilih tombol accept dan memberi keterangan sukses dan menekan 

tombol submit. 
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• Jika data tersebut tidak lengkap maka kepala desa akan menekan 

tombol reject dan memberi keterangan data tidak lengkap. 

 

8. Menu list surat digunakan untuk menyinpan data-data dari surat yang telah 

dibuat dan menampilkan keterangan setiap surat, apakah surat tersebut 
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sudah di aprove oleh kepala desa, dan apakah data tersebut sudah di accept 

atau di reject. 

 

9. Proses daftar admin 

• Dibagian halaman menu admin klik add untuk menambah data admin 

baru. 

 

• Setelah itu akan muncul form lalu isikan data-data yang diminta, 

setelah itu tekan tombol save untuk menyinpan data admin baru. 
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10. Proses ubah password admin. 

• Untuk mengubah password admin lakukan login terlebih dulu, setelah 

itu pergi ke menu profile lalu dibagian password masukan password 

baru, setelah itu pilih save untuk menyipan password admin. 

 


