Lampiran 1

CARA MENJALANKAN PROGRAM

1. Install aplikasi di perangkat Android.
2. Pastikan ponsel terhubung ke internet agar aplikasi dapat digunakan.

3. Buka aplikasi, setiap kali aplikasi dijalankan, akan muncul Splash Screen.

4. Setelah itu, sistem akan memeriksa apakah karyawan sudah login atau belum.

Jika belum, karyawan diharuskan untuk login terlebih dahulu.
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5. Setelah berhasil login, akan muncul halaman utama dari aplikasi ini yang akan

menampilkan riwayat absensi.

@ Lantai 6 Lantai 6
Jul Tapin Tap Out
Thu 08:00 17:00
13 Lantai 6 Lantai 6
Jul TapIn Tap Out
Thu 08:00 17:00
12 Lantai 6 Lantai 6
Jul TapiIn Tap Out
Wed 08:00 17:00
1 Lantai 6 Lantai 6
o TapIn Tap Out
Tue 08:00 17:00

6. Karyawan dapat melakukan scan QR Code untuk absensi dengan mengeklik

ikon scan.
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7. Jika scan QR Code berhasil, akan muncul tampilan seperti di bawah ini untuk

melakukan tap in atau tap out.

QR Code Scanned Successfully

Please proceed with Tap in or Tap out

( )

8. Karyawan akan menerima hasil yang sesuai dengan pilihan yang dipilih.
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Tap in successful Tap out successful

You have successfully tapped in at Lantai 7 You have successfully tapped out at Lantai 7

9. Setelah itu, karyawan dapat mengklik "selesai” dan akan diarahkan kembali ke

° ~

halaman utama atau halaman riwayat absensi.

20:56

July 2023 ~

Jul Tapin Tap Out
Thu 08:00 17:00

13 Lantai 6 Lantai 6
il TapIn Tap Out
Th 08:00 17:00

12 Lantai 6 Lantai 6
Jul TapiIn Tap Out
Wed 08:00 17:00

n Lantai 6 Lantai 6
3 Tap In Tap Out
Tue 08:00 17:00

- @

Home

10. Karyawan dapat menggunakan filter Riwayat absensi untuk memilih bulan

pada tahun sekarang atau tahun sebelumnya.
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212 @W

April 2023 ~

Select Month or Year

Apr 2023

Attendance not found

» ©
He

ome

11. Selain itu, karyawan juga dapat mengunduh semua data absensi atau hanya

absensi pada bulan tertentu, seperti berikut:

Choose Download Option

Download attendance monthly or all

Download All Attendance

Download July 2023 Attendance

12. Setelah itu, karyawan diminta untuk memilih lokasi penyimpanan file absensi

dengan format .csv.
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20:58 @ o 4 21:00 @

Data absensi Data absensi

& Data absensi

Download > data > Dataabsensi Download > data > Dataabsensi PO e DS i’ Dk el

FILES IN DOWNLOADS FILES IN DOWNLOADS

I

@8 Al Attendance Data.csv

(e Attendance Data July 2023.csv
2

No items No items

All Attendance Data m hnendance Data July m

13. Setelah berhasil menyimpan file tersebut, akan muncul informasi seperti di

bawah ini.

Download successful

Atrendance list saved st

14. Karyawan dapat membuka profil karyawan sendiri yang berisi data-data

tentang karyawan.



20:56 @

“ Muhammad Danu Firdaus
SENIOR A

PT Blue Bird Tbk
Employee Type
Intern

i

205410m2
Engineer
Spartan

oln Dat
16 Februari 2023

@ Guide >
2
Profile

W ap Out Work Hour  Location
08:00 09:00 8 Lantai 4

PT Blue Bird Tbk
Employee Typs
Intern

W

205410112
Engineer
Spartan

Join Dat
16 Februari 2023

@ cuide >
O~ Change Password >
[> Logout >

@ =
Profile

15. Karyawan memiliki opsi untuk mengganti foto profil secara mandiri. Jika

karyawan tidak ingin menggunakan foto profil, karyawan juga dapat

menghapusnya.

W Deolete photo

2 change photo

16. Pada profil karyawan, terdapat menu untuk mengganti kata sandi.
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Change Password

Current Password

{ Current Pass

New Password

Confirm Password

Confirm Password

17. Jika karyawan mengalami kesulitan dalam menggunakan aplikasi ini,

karyawan dapat menggunakan menu panduan/guide.

Attendance (QR Code)

Download Attendance

User Guide

Login A

1. You can log in using the username and
password provided by the admin,

For login, only one account s allov
e device, but you can st

~

ed

on both a mobile device
bsite simultaneously, you
again on the mobile

in

is lost, damaged
etc, and you need to switch to a new
mobile device, please contact the
admin immediately to regain access to
your account

Password v
Attendance (QR Code) v
Download Attendance v

Login v

Password A

1. To change your password, simply log in

there will be a Change Password

nin the profile mer

2. When changing to a new password,
the old password m not be the
same as the new password

3. You can log in again once the

rd has be: ssfully

Attendance (QR Code) ¥

Download Attendance ™,
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User Guide

Login v
Password v
Attendance (QR Code) o

1. Attendance Filling Flow

a. Click the QR Code icon > Allow the
camera to access your device > Point
the camera towards the Attendance
QR Code > Select your attendance
type > You have successfully
completed the attendance.
2. Attendance will fail if
a. QR Code does not match the
provided QR Code.

b. You have already performed a Top in
attendance on the same day.

¢. The QR Code is not clear (blurry).

3. You are expected to Jap Out according
to the applicable Work End Time.

4. Ifyou accidentally Tap Out when you
are about to do overtime work, you can
Tap Out again once you have finished
the overtime work

Download Attendance v

User Guide

Login v
Password v
Attendance (QR Code) v
Download Attendance ~

1. Attendance Download Flow

a. Click the Home icon > Select t
Downlood icon on the top right
corner > Choose the storage location
and desired file name > Download
Attendance Successful

2. The downloaded attendance only
displays the attendance history for one
month

3. To download specific attendance, you
can apply filters using the following
steps.

a. Click the Curreni th (eg., Moy
2023} icon > Click the Calendar icon
on the top right corner > Select the
Month and Yeor you desire > Follow
the Attendance Download Flow
steps.
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18. Jika karyawan ingin keluar (logout), tombol sudah disediakan seperti gambar

di bawah ini.

Are you sure want to logout?

Cancel



